Zur Verstarkung des Teams suchen wir eine/n

Lohnbuchhalter/in
Steuerfachangestellte/r
zur Uberwiegenden Erstellung von Lohnbuchhaltungen
in Teilzeit (mind. 30 Std. ) oder Vollzeit

Aufgaben

selbstéandige Durchfiihrung der folgenden Tatigkeiten

= Erstellen von Lohnabrechnungen

Erstellen von Beitragsnachweisen

Erstellen von Bescheinigungen und BG-Meldungen
Korrespondenz mit Krankenkassen und Behérden
Betreuung von SV- und LoSt-Prifungen

= daneben evtl. weitere Tatigkeiten moglich

lhr Profil

Berufserfahrung im Bereich der Personalabrechnungen
sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
Datev-Kenntnisse

selbstandige Arbeitsweise

Verantwortungsbewusstsein

Flexibilitat

Teamfahigkeit

Wichtig:

Gute EDV-Kenntnisse sind zwingend erforderlich, da die Arbeitsablaufe durch Einfiihrung der digitalen
Akte im Dezember 2009 sowie durch die Erledigung von Buchhaltungstétigkeiten nach dem aktuellen
Stand der Technik stark digitalisiert sind.

Das Unternehmen und Arbeitszeit

Die junge innovative Kanzlei im Zentrum von Dusseldorf hat einen standigen Mandatszuwachs und
bietet daher neben gutem Teamgeist und leistungsgerechter Vergitung die Moglichkeit stets neue
Herausforderungen anzunehmen.

Wir betreuen uberwiegend Unternehmen und Freiberufler verschiedener Branchen und GréR3en, auch
Uberregional.

Das Team besteht derzeit aus sieben Mitarbeitern. Arbeitszeiten kdnnen flexibel gestaltet werden.

Sie sind interessiert?

...dann freue ich mich auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres Gehaltswunsches und des
fruhstmaoglichen Eintrittstermins per E-Mail an karriere@petra-kunde.de
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